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  مقدمة:ال

وتوكيل المهام لهم وفق الاختصاص والملاك الوظيفي ووصف  المستخدمين،الهيكل التنظيمي هو مخطط لتوزيع المهام والأنشطة على 

ً لتحقيق خطة العمل وآلية توزيع العمل والمهام على المستخدمين  إلى الأهداف  بها للوصولوتوصيف وترتيب الوظائف سعيا

 لتحقيقها.  جامعةوالأغراض التي تتطلع ال

 مسؤوليةعلى من تقع عاتق  التنظيميِ وتحددوكما أنهّ يترك أثراً واضحاً على العمل  الأفراد،لى ويلعب الهيكل التنظيمي دوراً هاماً في توزيع المسؤوليات ع

 واتخاذ القرار.  صنععمليتي 

د العمودي والتسلسل الأفقيّ وتحدي إلى التسلسلوأعتمٌد بناء الهيكل التنظيمي على أسلوب التسلسل والتدرّج في تحديد العلاقات الوظيفية بين المستخدمين بالإضافة 

 والصلاحية،المسؤولية من حيث  الوسطى والتنفيذيةوالادارات  القياديةوبالأخص العلاقة بين الإدارات  المختلفة،الإداريةّ  المستوياتطبيعة العلاقة الوظيفية بين 

 . جامعةالويكون لكل من هذه المستويات الإدارية عليها جملة من الواجبات والالتزامات والحقوق التي ترسم أبعاد الوظيفة بشكل رسمي داخل حدود 

باقي الخطوات المرتبطة به والتي تتمثل في إعداد الاختصاصات والمهام الوظيفية  لاستكمالومن هذه المنطلقات المشار إليها تم عرض مشروع الهيكل التنظيمي 

  بالملاك.يفة مسكنة لكل مستوى تنظيمي بالهيكل وإعداد الملاك الوظيفي لشاغلي هذه الوظائف وأخير إعداد وصف وتوصيف وترتيب الوظائف لكل وظ

وفق  لاعتمادهاومن ثم إحالتها إلى الجهات المختصة  بالهيكل،بالمسميات الوظيفية الواردة  جامعةقرار من إدارة ال استصدارجميع هذه المراحل يتم  انتهاءوبعد 

 بها.النظم واللوائح العامة المعمول 
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 رئيس الجامعة

 مكتب رئيس الجامعة

التوثيق  مركز

 والمعلومات

 الكاتب العام

 الشؤون الإدارية مكتب 

 مكتب المشتريات والمخازن

 وكيل الشؤون الطلابية

التسجيل والدراسة 

 والامتحانات

 
 مكتب الأسكان الطلابي

 الجامعة الشؤون العلمية وكيل

 المسجل العام
 التدريس هيئةأعضاء  نمكتب شؤو 

 الشؤون الماليةمكتب           

 الشؤون القانونية مكتب

 مكتب شؤون مجلس الجامعة

 الأداءالجودة وتقييم  ضمان مكتب

 الدوليمكتب التعاون 

 البحوث والاستشاراتمكتب 

 

 المكتبة والمطبوعات والنشر

 النشاط الطلابيمكتب 

 التدريب والتطوير مكتب

 الخدمات العامةمكتب 

 مجلس الجامعة

 مكتب المراجعة الداخلية عمداء الكليات

 مكتب الموارد الذاتية

 مكتب الخدمات الصحية والعيادات

 مكتب التخطيط والمتابعة

 مكتب الحرس الجامعي

 الشؤون الفنية والمشروعاتمكتب 

 مكتب الخدمة الاجتماعية

 التعليميةمكتب الوسائل 

 مكتب خدمة المجتمع

مركز الإنتاج 
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  الهيكل التنظيمي لكلية العلوم الطبية

عميد كلية العلوم 

 الطبية

وكيل الشؤون 

 العلمية
البرامج 

 الأكاديمية
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وحدة التدريب 

 والتطوير

وحدة خدمة 
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 المجلة العلمية

مكتب الوسائل 

 التعليمية

 قسم الدراسة والامتحانات
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  م الإنسانية والاجتماعيةالهيكل التنظيمي لكلية العلو
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